











Копия:

Приказ № 157
от 22.04.2002 г.

О результатах комплексной проверки
средней школы № 13.

Комплексная проверка средней школы № 13 дала следующие результаты: в школе соблюдаются санитарные правила и нормы, организован учебно – воспитательный процесс в соответствии с необходимыми требованиями, оборудовано 10 учебных кабинетов. Для школьников организовано бесплатное горячее питание, работают две группы продленного дня. В школе имеются все необходимые документы, разрешающие образовательную деятельность.


Вся документация оформлена в соответствии с номенклатурой дел.


Регулярно проводятся педагогические советы, систематически осуществляется контроль за работой педагогического коллектива, за уровнем знаний, умений и навыков учащихся по основным предметам. Обобщается и распространяется передовой педагогический опыт (справка прилагается).


Наряду с положительным в работе администрации школы обнаружены недостатки:


Требует ремонта кровля здания, нуждаются в ремонте и переоформлении большинство кабинетов.


Номенклатура дел не разработана, коллективный договор просрочен, значительная часть локальных актов требует пересмотра и переработки текстов.


Не представлен договор с комитетом по управлению муниципальным имуществом на право управления муниципальным имуществом.


Книга учета личного состава работников школы ведется с нарушением инструкции о порядке ее заполнения. 


В оформлении трудовых книжек допускаются записи, не соответствующие требованиям порядка ведения трудовых книжек


Личные дела работников не укомплектованы полностью.


Книги учета и выдачи аттестатов об образовании, алфавитная книга, классные журналы частично не заполнены.


Книга приказов по основной деятельности не отвечают требованиям делопроизводства.


План работы требует доработки,


На педагогических советах вопросы рассматриваются поверхностно, решения принимаются декларативные, результативность заседаний низкая.


Не ведется технический труд в 5-9 классах, уроки музыки в 1-8 классах.


Имеются недостатки в организации внеклассной работы по физической культуре, в выполнении программы по ОБЖ в 10-11 классах, в оформлении документации по ГО и ЧС.


Не оборудован кабинет ОБЖ.


Имеются недоработки в планах классных руководителей.


Не спланирован контроль за воспитательным процессом.


Результаты контрольных диктантов, выявили недостаточный уровень знаний  учащихся по русскому языку.


Мало внимания уделяется работа по охране труда, отсутствует более половины государственных правовых документов по охране труда. Имеются и другие существенные недостатки.


План работы по охране прав детства не охватывает всех разделов социально – правовой защиты детей, не сделан анализ работы. Не заслушивается отчет о работе общественного инспектора по охране прав детства. Не ведется в педагогическом коллективе систематическая методическая работа по охране прав детства. Не заведены личные дела на подопечных детей. Недостаточна работа по выявлению и учету неблагополучных семей.


На основании вышеизложенного приказываю:

1. 
Директору школы Есиповой В.С. устранить отмеченные недостатки, для чего:

2. Продолжить работу по совершенствованию учебно – материальной базы школы (ремонт кровли, кабинетов).

3. Разработать номенклатуру дел, заключить коллективный договор, переработать локальные акты, внести изменения в ведении книги учета личного состава работников школы, трудовых книжек, личных дел.

4. Осуществлять систематический контроль за ведением школьной документации,                         своевременным и правильным ее оформлением (книги учета и выдача аттестатов, классные журналы, книги приказов и др.)

5. Доработать общешкольный план, учитывая замечания.

6. Изучить методику подготовки и проведения заседаний педагогических советов.

7. Принять необходимые меры для замещения вакансий по должностям учителя музыки и учителя технического труда.

8. Оборудовать кабинет ОБЖ, устранить недостатки в организации внеклассной работы по физической культуре, в выполнении программы по ОБЖ в 10-10 класса, в оформлении документации по ГО и ЧС.

9. Спланировать контроль за воспитательным процессом, доработать планы классных руководителей.

10. Привести в соответствие с требованиями номенклатуры дел документацию по охране труда до 15.05.2002 года.

Переработать тексты инструкций по технике безопасности для учащихся на все виды работ, где есть возможность получения травмы.

Установить диэлектрическое ограждение труб системы отопления в учебной мастерской, электропроводку к швейным машинам изолировать от механических повреждений.

11. Выполнить маркировку электроприборов, провести демонтаж стеклянных покрытий информационных стендов, привести в соответствие с ГОСТом планы эвакуации из здания школы.

12. Совершенствовать работу педагогического коллектива по охране прав детства, руководствоваться в ней законодательством РФ, положениями, инструкциями, постановлениями и указаниями, в которых отражаются вопросы по охране прав детства. Изучить закон РФ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» и инструкцию о правилах использования единого билета для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Изучить закон РФ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

13. Сосредоточить усилия на повышении уровня знаний учащихся по русскому языку.

14. Проверку выполнения выявленных недостатков осуществить в апреле 2003 года.

15. Контроль за их выполнением возложить на заместителя начальника управления образования Н.В.Саврасову.

Начальник управления образования


Л.И.Рымашевская

Верно:

