Управление образования администрации 

Балашовского муниципального района 

ПРИКАЗ№ 307

15.05.2013г.                                                                                                          г.Балашов

О назначении лиц, ответственных 

за осуществление электронного 

документооборота в системе удаленного 

финансового документооборота

В целях организации обмена электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Саратовской области (далее – УФК по Саратовской области) и Управление образования администрации Балашовского муниципального района с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать группу по изучению правил работы со средством криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) КриптоПро и допустить после прохождения обучения к работе с СКЗИ КриптоПро  членов группы в составе:

-     Начальник Шехматова Нина Николаевна;

-    Заместитель начальника Семкина Татьяна Ивановна;

· Руководитель МУ «ЦБ УО БМР» Глухова Юлия Александровна;

· Главный бухгалтер Абрамова Татьяна Алексеевна;

· Руководитель группы учета МУ «ЦБ УО БМР»  Черноситова Наталья Николаевна;

· Ведущий бухгалтер МУ «ЦБ УО БМР»  Петрова Евгения Владимировна;

· Бухгалтер 1 категории МУ «ЦБ УО БМР» Шкитин Сергей Павлович.

2. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов (далее – ЭД), направляемых по каналам связи между УФК по Саратовской области и управлением образования администрации Балашовского муниципального района с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота», наделить правом электронной подписи следующих сотрудников:

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Формализованная должность

	1
	Шехматова Нина Николаевна 
	Начальник
	Руководитель (право первой подписи)

	2
	Семкина Татьяна Ивановна
	Заместитель начальника
	Руководитель (право первой подписи)

	3
	Глухова Юлия Александровна
	Руководитель МУ «ЦБ УО БМР»
	Главный бухгалтер (право второй подписи)

	4
	Абрамова Татьяна Алексеевна
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер (право второй подписи)


3. Назначить администраторами автоматизированного рабочего места обмена ЭД (далее – АРМ ЭД), отвечающими за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ ЭД, контроль мероприятий по защите информации, хранение и учет ЭД, взаимодействие с УФК по Саратовской области по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации, следующих сотрудников:

· Шкитина Сергея Павловича, бухгалтера 1 категории МУ «ЦБ УО БМР».

4. Возложить обязанности по работе на АРМ ЭД (без права электронной подписи) на следующих сотрудников:

· Черноситову Наталью Николаевну;

· Петрову Евгению Владимировну.

5. Назначить уполномоченными лицами на использование ключей аутентификации  средства защиты информации “Континент-АП” следующих сотрудников:

· Шкитина Сергея Павловича, бухгалтера 1 категории МУ «ЦБ УО БМР».

6. Шкитину Сергею Павловичу, бухгалтеру 1 категории МУ «ЦБ УО БМР»   ознакомить сотрудников, указанных в пунктах 2‑5 настоящего приказа, под роспись с документами, регулирующими документооборот, в том числе с документаций по эксплуатации средств криптографической защиты информации.

7. Сотрудникам, указанным в пунктах 2‑5 настоящего приказа неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

8. Установить, что назначенные пунктами 2‑5 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе электронного обмена;

- сохранение в тайне закрытых ключей электронной подписи и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации АРМ.

9. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Начальник управления образования 

администрации Балашовского 

муниципального района 





Н.Н.Шехматова

