УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Приказ №847

31.12.2008 г.








г.Балашов

О принятии к исполнению требований

к оформлению документов по 

ГОСТ Р 6.30 – 2003


С целью приведения делопроизводства управления образования в соответствие с ГОСТ Р 6.30-2003 


ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Принять с 01 января 2009 года к исполнению требования к оформлению документов по ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно – распорядительной документации. Требования к оформлению документов» (прилагается).


2. Секретарю Е.А.Сергеевой, методисту В.А.Мысниковой, специалисту Е.В.Усковой обеспечить ведение документации и делопроизводства по заведованиям в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003.


3. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на начальника отдела правовой и кадровой политики В.П.Кондрашова.

Начальник управления образования

администрации Балашовского 

муниципального района





Н.Н.Шехматова

С приказом ознакомлены:









__________Е.А.Сергеева









__________В.А.Мысникова









__________Е.В.Ускова
